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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Réd je urcen tcastniklim zdjmového vzdélavani (déle jen ucastnikiim) v SD, pedagoglim a zdkonnym
zastupctim ucastniki.

Provozni doba:

Ranni provoz 6:00 - 7:45 (8:45)
Odpoledni provoz ~ 11:40 - 16:30

Provoz ranni skolni druZiny bude zajistén ve tfech oddélenich v suterénu a prvnim patie $koly.
Nejpozdéjsi ptichod ucastnik do ranni druziny je v 7:20 hodin.

Doméci ukoly si mohou udastnici vypracovavat samostatné v SD pouze s pisemnym souhlasem
rodi¢t (popf. Gstni domluvou rodi¢t s vychovatelem), a to vzdy po 15:15 hodiné v souladu
s vykonnostni kfivkou tcastnika.

Provoz skolni druziny o vedlejSich prézdninach — rodic¢e si nahlasi zajem o umisténi ucastnika
nejméné 2 tydny pied danymi prazdninami (viz webové stranky Skoly — druzina — informace o
umisténi). Provoz o vedlejSich prazdninach se bude zajistovat podle poctu piihlaSenych ucastnikd.

r

Prihlasovani a odhlasovani icastniku

Umisténi Gcastnika do SD neni narokové, o zafazeni rozhoduje feditelka $koly. Zakonny zastupce
prihlasi u¢astnika do SD na zakladé ¥adné vyplnéné Prihlasky SD. V piipadé naplnéné kapacity
Skolni druziny maji prednost navstévovat Skolni druzinu mladS$i ucastnici pred starSimi.
Odhlaseni Gcastnika ze SD se provadi pisemné Odhlaovacim listkem (moZno vyzvednout u
vychovatelt).

Ze SD Ize ucastnika vylouéit, pokud uéastnik soustavné nebo n&jakym vyraznym projevem porusil
kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni
druzinu, nedostavi se do Skolni druziny bez fadné piedlozené omluvenky od rodi¢t nebo z jinych
zv1ast zavaznych divoda. Zakonny zastupce nehradi uplatu za SD ve stanoveném terminu nebo
za opakovaneé pozdni uhrady uplaty.

Oddéleni jsou napliovana maximalné do poc¢tu 30 tcastniku.

Vstup do SD

Pfi néstupu do ranni druziny se ucastnik ohlasi vychovateli. Po skonceni vyuky ptfedava ucastniky
vychovateli vyudujici. Za ucastnika, ktery do SD nenastoupi, nenese vychovatel zodpovédnost.
Pokud u¢astnik nenastoupi do SD a je p¥itomny ve vyuce, rodi¢e jej musi omluvit pisemné nebo
osobn¢ ptimo vychovateli.

Platba za pobyt Gcéastnika ve Skolni druziné

Na zakladé zpracované Vnitini smérnice k uplaté za vzdélavani ve skolni druziné se hradi Uplata
bezhotovostni platbou piimo na bankovni uéet Skoly (smérnice je zvefejnéna na webovych
strankach $koly). Poplatek &ini 300,- K¢&/mésic/ucastnik. Uplata je splatna ve dvou splatkach
nasledovné:
k 20. zari 1200,- K¢ (zari—prosinec), do 20.1. 1800,- K¢ (leden—¢erven), nebo 3 000,- K¢ za cely
$kolni rok.
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Uplata se hradi béhem celého $kolniho roku, tedy i v piipadé nemoci nebo jakékoliv
dlouhodobéjsi absence ticastnika ve Skolni druZiné.

V piipadé nehrazeni Uplaty dle stanoveného terminu nebo opakujicich se pozdnich plateb
uplaty, bude rodi¢im pisemné oznameno ukonceni dochazky ucastnika do Skolni druZziny a
ucastnik bude ze Skolni druziny vyloucen.

Podminky dochazky do SD

Pravidelna dochazka piihlaSenych ucastnikti je povinnd. Zakonny zastupce tucéastnika uvede
v Ptihlasce SD rozsah dochazky a zptisob odchodu. Omluvu nepiitomnosti uéastnika nebo odchylky
od dochazky sdéli zakonny zastupce vychovateli pisemné konkrétnim datumem a podpisem. Trvalé
zmény v dochazce zakonny zastupce zaznamena v Ptihlasce SD u svého vychovatele.

V Ptihlasce SD musi byt uvedeno, zda uéastnik odchazi ze $kolni druziny sam nebo v doprovodu
rodi¢t (popt. dalsich osob, které jsou uvedeny v Ptihlasce SD). Osobam, které nebudou uvedeny
v Ptihl4sce SD, nebude ticastnik vydan. Pokud ma ucastnika vyzvednout osoba, ktera neni v Pihlasce
SD uvedena, musi byt tato skute¢nost predlozena pisemné vychovateli.

Piedem zndmou nepiitomnost uc¢astnika ve SD omluvi zakonny zastupce pisemné, osobné nebo
telefonicky nejpozdgji den predem. Za icastnika, ktery mél byt ve SD a nedostavil se bez jakékoliv
pisemné omluvy, vychovatel nezodpovida.

Cipy a ISIC karty na obéd si i¢astnici nosi denné s sebou do $koly.

Podminky odchodu a vyzvedavani uéastnika

Ugastnici se mohou ze SD vyzvedavat do 14:00 hodin a nasledné pak od 15 hodin, a to z diivodu,
aby nebyla naruSovana ¢innost ve Skolni druzing. Po 15 hodiné€ si zakonni zastupci mohou ucastniky
vyzvedavat neomezeng.

Pouze v neodkladnych pripadech (lék. oSetieni...) si lze individualné domluvit vyzvednuti
ucastnika u svého vychovatele mimo urcené ¢asy vyzvedavani.

Na telefonické vyzvy k odchodu ucastniki ze $kolni druZiny nebude bran zietel!

Rodice nebo osoby, které vyzvedavaji ucastnika, do budovy $koly nevstupuji.

Bellhop — bezpeéné odchazeni ze $koly

Zakonny zastupce nebo jina povéfena osoba vyzvedne ucastnika ze SD pfiloZenim &ipu
k terminalu, ktery pieda Vas pozadavek do p¥islu$ného oddéleni SD a pani vychovatelka Vam
ucastnika posle do $atny a k odchodu z budovy. Rodice ucastniki, kteii odchazeji ze $kolni
druZiny samostatn&, si tento &ip zakoupit nemusi — samostatny odchod oznaéi v P¥ihlasce SD
nebo denné nastavi v Bellhopu pres komunika¢ni platformu Bakalaii (manuél ke stazeni na
webu $koly). P¥i ztraté &ipu je nutné tuto skuteénost obratem ohlasit do SD, ktera &ip vyradi
ze systému. Cena ¢ipu — 100,- K¢.

Bezpecnost a ochrana zdravi ucastnika SD

Ucastnik je povinen fidit se Vnitinim fadem 8koly, Vnitinim fadem $kolni druziny a pokyny
vychovatele. S pravidly je sezndmen na zacatku $kolniho roku. Bez védomi vychovatele nesmi opustit
t¥idu SD, zdrzovat se na chodbach, na WC, nesmi otevirat okna. Vychovatel zodpovida pii standardni
¢innosti nejvyse za 30 dastnikil, pfi nadstandardni ¢innosti uréi RS dalsi dospé&lou osobu k dozoru.
Pfi rekrea¢nich a zajmovych ¢innostech mimo $kolu se tcastnik bez védomi vychovatele nevzdaluje
z ur¢eného prostoru. Na chodbéch neni dovoleno klouzani, béhani, sjizdéni po zabradli, skékani ze
schodtl. Utastnici SD jsou povinni chranit majetek SD. Svévoln& poskozeny majetek zikonny
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zéstupce ucastnika nahradi nebo zajisti opravu. Obleceni, obuv a pomicky do $koly musi mit
ucastnici fadné podepsany, aby nedoslo k zaméné. Piipadnou ztratu ihned ohlési vychovateli. Dojde-
li k imyslnému poskozeni nebo zne¢isténi obleceni, obuvi nebo pomticek jinym t¢astnikem, hradi
Skodu zdkonny zastupce.

Pitny reZim
Pitny rezim neni béhem pobytu ve SD zajitén, ucastnici si nosi vlastni napoje.

Nevyzvednuti aéastnika

V 16:30 hodin vola vychovatel zakonnym zastupciim a upozorni je na nevyzvednutého ucastnika.
Pokud se nepodaii se spojit se zakonnymi zéstupci, vola vychovatel Policii CR, ktera zajisti spojeni
se zakonnymi zastupci a jeho doCasnou ochranu, ptipadné zajisti azylové lizko. Opakované
nevyzvednuti Gi¢astnika po 16:30 hoding, mize byt diivodem vyloudeni téastnika ze SD.

Urazy

Ugastnik je povinen kazdy tiraz okamzité nahlasit vychovateli. Ten poskytne prvni pomoc a obeznami
rodice se situaci. Pokud je to nutné, vyhleda odborné 1ékaiské oSetieni.

Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Zakonni zastupci se mohou na chovani ucastnika informovat po predeslé domluveé s vychovatelem ¢i
prostiednictvim konzulta¢nich hodin, které jsou uvedeny na webovych strankach Skoly. Vychovné
problémy ucastniku fesi vychovatel ve spolupraci se zakonnymi zastupci osobné, ptipadné pisemnou
formou. Problémy vétsiho razu se fesi s vedenim skoly.

Mobilni telefony, cenné véci, vétSi obnosy penéz

Pokud ma tucastnik ve Skolni druziné mobilni komunikacni zafizeni, musi byt po celou dobu
piitomnosti ve SD vypnuté a uloZené v aktovce. Chytré hodinky nesmi pouzivat ke komunikaci.
Ugastnici nesmi b&hem své piitomnosti v SD pofizovat a nasledné rozsitovat jakékoliv audiovizualni
zdznamy. Vyjimku z téchto pravidel mize povolit vychovatel. Je zakdazano béhem pobytu ve Skolni
druzin¢ volat zdkonnym zastupctim ¢i jinym osobam, hrat na mobilnich telefonech hry. Za ptipadnou
ztratu, poskozeni nebo kradez nenese Skola zodpovédnost a nelze pozadovat zadnou ndhradu.

Prava udastnika

e Utastnici maji pravo na vzdélani podle $kolniho vzdé&lavaciho programu SD v souladu se
Skolskym zdkonem a rovnéz na informace a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich
se vzdélavani podle Skolského zakona.

e Na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti.

e Na specialni pé¢i v ramci moznosti Skoly, jedna-li se 0 ucastniky handicapovane, s poruchami
uceni nebo chovani.

e Vyjadfovat se svobodné a sluSnou formou k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti
jejich vzdélavani, pficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje.

o Utastnit se akci, soutézi a kurzii poradanych $kolou zafazenych ve 8kolnim vzdélavacim
programu.
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Vznést své pripominky prostiednictvim zakonnych zastupct vychovateli nebo pfimo vedeni
Skoly.

Ma pravo na zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi, na ochranu pted jakoukoliv formou
rizikového chovéni, zejména pied diskriminaci, nepfatelstvim a nésilim a Sikanou vcetné
kybersikany.

Ma pravo pozadat o pomoc ¢i radu vychovatele, vychovného poradce, metodika prevence ¢i jinou
osobu, jestlize se citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problém apod., vyuzit tzv. ,,schranku
daveéry*.

Ma prévo na ochranu pied vSemi formami Spatného zachazeni, na respektovani vsech ¢lanka
Umluvy o pravech ditte.

Ma pravo navitévovat zajmovou &innost $koly &i krouzky SD (kapacita krouzkii je omezena, o
zatazeni ucastnika do krouzku rozhoduje vedouci krouzku).

Ma pravo svobodné vyznavat naboZenstvi nebo viru.

Povinnosti ucastniku

Utastnici zajmového vzdélavani maji povinnost fadné dochazet do SD dle Zapisniho listku a
nesmi tyto prostory svévolné opustit.

Dodrzovat Vnitini fad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
prokazatelné seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly a dalSich zaméstnanct $koly vydané v souladu
S platnou legislativou a Skolnim fadem.

Chovat se slusn¢ a vhodné komunikovat s ostatnimi Gc¢astniky zajmového vzdélavani i se vSemi
dospélymi osobami.

Neposkozovat majetek Skoly a ostatnich ucastnikii. Chranit majetek pied poSkozenim, neplytvat
vodou a energiemi. Udrzovat ¢istotu a poradek. Umyslné poskozeni majetku skoly uhradi zakonni
zastupci Ucastnika Vv pomérné vysi.

Chrénit zdravi své izdravi ostatnich ucastniki. Dodrzovat pravidla bezpeéného chovani a
hygieny. P¥i svém chovani budou mit vzdy na paméti nebezpeéi Grazu. Uastniktim je zakézano
manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi, zafizenim a elektrickym vedenim bez dohledu
vychovatele.

Je pfisn¢ zakézéano nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky a alkoholické napoje
v prostorach SD nebo pii ¢innostech organizovanych SD. Respektovat zdkaz koufeni ve viech
prostorach $koly a v jejim nejbliz§im okoli. Nenosit do SD piedméty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpe¢nost. Ucastnikim je zakazano do $koly vnaset latky a pfedméty, které vyse
uvedené svym vzhledem nebo chuti napodobuji.

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni neprodlené hlasit vychovateli, ptipadné
kterémukoliv zaméstnanci Skoly, Uraz, ke kterému dojde v dobé pobytu ve SD nebo na akci
pofadané SD a poskozeni nebo ztratu osobni véci nebo majetku skoly.

Chodit do Skoly vhodn¢ a ¢isté upraven a obleCen. Piezouvat se v Satné¢ do domaci obuvi, ktera
neni poskozena a neposkozuje podlahové krytiny. Ugastnici mohou mit ve SD nahradni oble&eni.
Nesdilet a nerozsifovat informace (videa, fotky, ¢lanky apod.) s vulgarnim nebo nevhodnym
obsahem, obsahem propagujicim hnuti sméfujici k potlacovani narodnostnich a socialnich svobod
obcanil a sméfujicich k propagaci faSismu a rasové nesndsenlivosti.

Nenosit do Skoly cenné véci a vétsi financni hotovost.
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Prava zakonnvch zastupcu

Zé&konni zastupci maji pravo na informace o prib&éhu zajmového vzdélavani ucastnika véetné
situaci, kdy vzdélavani probiha distancnim zpisobem. Pro komunikaci se skolou je stanovena
jednotna komunikac¢ni platforma — elektronicky systém Bakalafi.

Maji pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti ucastniku,
pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost. V pripad¢ potieby piredat své
pfipominky nebo podnéty vychovateli nebo vedeni Skoly. Aktualni problémy ¢i potiZe operativné
fesit s kterymkoli zaméstnancem Skoly, obratit se na vedeni Skoly ¢i pedagogy prostiednictvim
kontaktli zvetejnénych na webovych strankéach skoly.

Maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly.

Povinnosti zakonnvch zastupcu

e Povinnosti zdkonnych zastupct je fadn¢ a vcas uhradit Skole tuplatu za Skolni druzinu.

e Dodrzovat provozni dobu SD.

e Zajistit, aby ucastnik zdjmového vzdélavani dochazel fadn€ do skolského zatizeni.

e Ma povinnost se na vyzvani pedagogického pracovnika, pracovnika Skolniho poradenského
pracovisté nebo feditelky skoly osobné dostavit v dohodnutém terminu K projednani zavaznych
otazek tykajicich se chovani ti¢astnika.

e (Oznamovat Skole tidaje nezbytné pro Skolni matriku a dalsi idaje (napt. aktualni telefonni Cislo,
zména adresy bydlisté), které jsou podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a
zmeény v téchto udajich.

e Informovat $kolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich tucastnika nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pobyt ve SD.

Platnost od 1. 9. 2026 Mt Michaela DA erar,

Drozdova, Ph.D. Datum: 20200618

Mgr. Michaela Drozdova, Ph.D. Lenka Syrova

feditelka ZS 1. maje Havifov vedouci SD
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